
 

ANEXO I – ÁREAS, SUBÁREAS E VALORES 

*Áreas e subareas de acordo com a Plataforma Nacional de Credenciamento de Instrutores em 19/06/2023. 

Nº ÁREA 

1 ADMINISTRAÇÃO GERAL VALOR 

1.1 Rotinas Administrativas 

R$ 240,00 

1.2 Técnicas Administrativas 

1.3 Organização, Sistemas e Métodos 

1.4 Mapeamento e Modelagem de  Processos 

1.5 Cultura Organizacional 

1.6 Marketing, Publicidade e Vendas 

1.7 Gestão e Inovação 

1.8 Plano de Negócios 

1.9 Empreendedorismo 

1.10 Administração do Tempo 

1.11 Administração Financeira                                                              

1.12 Diagnóstico Empresarial 

1.13 Gestão de Processos  Organizacionais 

1.14 Gestão da Qualidade (5S e outras ferramentas) 

1.15 Compliance 

1.16 Gestão, Organização e Arquivamento 

1.17 Marketing e Inovação 

2 COMUNICAÇÃO VALOR 

2.1 Linguagem Brasileira de Sinais – LIBRAS 

R$ 209,00 

2.2  Como Falar em Público 

2.3 Comunicação Mídias Digitais 

2.4 Idiomas Estrangeiros 

2.5 Oratória 

2.6 Programação Neurolinguística 

2.7 Redação Empresarial 

3 CONTABILIDADE E FINANÇAS VALOR 

3.1 Análise de Balanço através de Indicadores 

R$ 240,00 3.2 Análise Vertical e Horizontal de Balanços 

3.3 Ato Cooperativo 
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Nº ÁREA 

3 CONTABILIDADE E FINANÇAS VALOR 

3.4 Atualizações Fiscais de Cooperativas 

R$ 240,00 

3.5 Balanço Social 

3.6 Compliance Tributário 

3.7 Constituição de Fundos e Reservas 

3.8 Contabilidade de Cooperativas 

3.9 Contabilidade Gerencial 

3.10 Contabilidade para não Contadores 

3.11 Criação de Cenários através de Indicadores 

3.12 Demonstrações de Fluxo de Caixa 

3.13 Demonstrações de Valor Agregado 

3.14 Gestão Econômica e Financeira 

3.15 Gestão Financeira de Cooperativas 

3.16 Inidcadores Econômicos e Financeiros 

3.17 INSS e Tributação 

3.18 IRPF – Livro Caixa 

3.19 Matemática Financeira 

3.20 Noções de Contabilidade de Cooperativas 

3.21 Norma Brasileira de Contabilidade 

4 COOPERATIVISMO VALOR 

4.1 Assembleia Geral 

R$ 240,00 

4.2 Assembleia Geral e Outros Procedimentos 

4.3 Conselho Administrativo 

4.4 Conselho Fiscal 

4.5 Cooperativismo – História, Doutrina e Princípios 

4.6 Direito Cooperativo 

4.5 Introdução ao Cooperativismo 

4.6 Juventude e Cooperativismo 

4.7 Organização Cooperativa 

4.8 Organização do Quadro Social 
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Nº ÁREA 

4 COOPERATIVISMO VALOR 

4.9 Organização Institucional e Setorial das Cooperativas 

R$ 240,00 4.10 Responsabilidade do Cooperado e legislação 

4.11 Rsponsabilidade Civil, Criminal e Administrativa dos Cooperados 

5 DESENVOLVIMENTO HUMANO VALOR 

5.1 Atendimento ao Cliente 

R$ 240,00 

5.2 Avaliação de Desempenho 

5.3 Cargos e Salários 

5.4 Cultura e Clima Organizacional 

5.5 Desenvolvimento de Softkills 

5.6 Equipes e Motivação 

5.7 Ética e Desenvolvimento de Equipes 

5.8 Ética Empresarial 

5.9 Feedback 

5.10 Gestão Trabalhista 

5.11 Inteligência Emocional 

5.12 Legislação Trabalhista 

5.13 Levantamento de Necessidades de Treinamento 

5.14 Liderança 

5.15 Marketing Pessoal 

5.16 Mediação de Conflitos 

5.17 Negociação 

5.18 Orientação Vocacional 

5.19 Recrutamento e Seleção 

5.20 Saúde Mental e Inteligência Emocional 

5.21 Sistema de Gestão de RH 

6 EXCELÊNCIA EM GESTÃO DE COOPERATIVAS VALOR 

6.1 Balanced Scorecard R$ 250,00 
  6.2 Criatividade e Inovação 

Nº ÁREA 
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6 EXCELÊNCIA EM GESTÃO DE COOPERATIVAS VALOR 

6.3 Gerenciamento de Projetos 

R$ 250,00 

6.4 Gestão da Mudança 

6.5 Gestão de Pessoas 

6.6 Gestão do Conhecimento 

6.7 Gestão Mercadológica 

6.8 Gestão pela Qualidade 

6.9 Gestão por Processos 

6.10 Gestão por Resultados 

6.11 Governança Corporativa Aplicado às Cooperativas 

6.12 Mercados Competitivos 

6.13 Planejamento e Gestão Estratégica 

6.14 Responsabilidade Social Corporativa em Cooperativas 

7 GESTÃO DE MATERIAIS VALOR 

7.1 Armazenagem e Transporte 

R$ 209,00 

7.2 Compras e Suprimentos 

7.3 Controle de Produção 

7.4 Gestão do Estoque 

7.5 Logística 

7.6 Sistemas Logísticos 

8 GESTÃO DE PROJETOS VALOR 

8.1 Planejamento de Projetos 

R$ 209,00 8.2 Execução de Projetos 

8.3 Encerramento de Projetos 

9 LEGISLAÇÃO COOPERATIVISTA VALOR 

9.1 Aspectos Jurídicos Cooperativos R$ 240,00 

9.2 Ato Constitutivo: Processo, Documentação e Formalização   

9.3 Lei 12690/12   

9.4 Lei 5764/71    
Nº ÁREA  

9 LEGISLAÇÃO COOPERATIVISTA VALOR 
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9.5 Lei Complementar 196/22 - Atualização 

R$ 240,00 
9.6 Lei Complementar 130/09 

9.7 Responsabilidade Legal dos Administradores 

9.8 Visão Geral de Legislações Específicas 

10 LEGISLAÇÕES EM GERAL  VALOR 

10.2 Lei de Aprendizagem Profissional 
R$ 240,00 

10.3 Lei de Proteção de Dados Pessoais - LGPD 

10.4 Legislações de Trânsito (Ramo Transporte)* R$ 100,00 

12 MEIO AMBIENTE E SUSTENTABILIDADE VALOR 

12.1 Capitalismo Consciente 

R209,00 

12.2 Conservação de Energia e Fontes Renováveis 

12.3 Desenvolvimento de Cadeias Produtivas 

12.4 Desenvolvimento Sustentável em Comunidades 

12.5 Economia Criativa Circular 

12.6 Educação Ambiental 

12.7 Energias Renováveis e Carbono Zero 

12.8 ESG 

12.9 Gestão Ambiental 

12.10 Gestão de Resíduos 

12.11 ISO 26000 

12.12 Natureza e Sociedade 

12.13 Objetivos do Desenvolvimento Sustentável 

12.14 Organização Socioeconômica nos Ambientes 

12.15 Políticas e Estratégias de Sustentabilidade 

12.16 Políticas Públicas – Legislação Ambiental 

12.17 Preparação e Adequação as Normas Ambientais 

12.18 Regularização, Legislação, Gestão e Licenças Ambientais 

12.19 Responsabilidades Socioambientais 

12.20 Sistema de Gestão Ambiental 

Nº ÁREA  

12 MEIO AMBIENTE E SUSTENTABILIDADE 
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12.21 Sustentabilidade 12.21 

13 PLANEJAMENTO VALOR 

13.1 Planejamento Competitivo 

R$ 209,00 

13.2 Planejamento Econômico 

13.3 Planejamento Estratégico 

13.4 Planejamento Financeiro 

13.5 Planejamento Orçamentário 

13.6 Planejamento Participativo 

13.7 Planejamento Tributário 

14 SAÚDE E SEGURANÇA NO TRABALHO VALOR 

14.1 CIPA 

R$ 209,00 
14.2 Ergonomia 

14.3 Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho – NR’s 

14.4 SIPAT 

15 TECNOLOGIA E INFORMÁTICA VALOR 

15.1 Agility – Metodologias Ageis - Ferramentas 

R$ 209,00 

15.2 Análise e Desenvolvimento de Sistemas 

15.3 Excel Avançado 

15.4 Excel Básico 

15.5 Gestão da Tecnologia da Informação 

15.6 Introdução à Informática 

15.7 ITIL V3 

15.8 Linguagem de Programação 

15.9 Power BI 

15.10 Power Point 

15.11 Segurança da Informação 

15.12 Sistemas de Informação 

15.13 Transformação Tecnológica e Digital 

15.14 Utilização de Software de Gestão 

Nº ÁREA 

16 TEMAS PARA A CAPACITAÇÃO DO ADC/ ADH VALOR 
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16.1 Boas Práticas de Gestão e Governança R$ 209,00 

16 TEMAS PARA A CAPACITAÇÃO DO ADC/ ADH VALOR 

16.2 Cenário Econômico Atual 

R$ 209,00 
16.3 Lei do Cooperativismo 

16.4 Programa de Desenvolvimento Econômico 

16.5 Sistema Cooperativista Brasileiro 

 
 
 


